Atributiile prevazute in fisa postului pentru functia de executie vacanta de consilier, clasa |,

gradul profesional asistent in cadrul Serviciul Evidenti si Administrare Domeniul Public — Directia
Patrimoniu

1. Identifica bunurile care alcatuiesc domeniul public al Municipiului Arad;
2. Efectueaza verificari in teren;
3. Asigura intabularea dreptului de proprietate publicA a municipiului asupra
bunurilor pe care le gestioneaza si verifica dovada inscrierii in evidenta O.C.P.1., a
imobilelor si spatiilor respective, facand, dupa caz, demersurile necesare intrarii in
legalitate (ridicari topografice, certificat numar administrativ, etc.);
4. Asigura efectuarea notarilor in cartea funciara precum si alte activitati legate de
inregistrare, inclusiv modificarile;
5. Incheie contracte de uz si de servitute cu operatorii de utilitati publice in
domeniul energiei electrice si a gazelor naturale;
6. Incheie, cu furnizorii de retele publice de comunicatii electronice, contracte de
acces pe proprietatea publica in vederea construirii, instalarii, intretinerii, inlocuirii
si mutarii retelelor de comunicatii electronice sau a elementelor de infrastructura
fizica necesare sustinerii acestora;
7. Constata daca sunt necesare lucrari de intretinere, conservare si paza la bunuri
ce au destinatia de utilitate publica (ex. castel cu parc situate in comuna Bata, satul
Bulci, baltile Ghilinul Mare, Ghilinul Mic) si propune masuri de punere in valoare a
acestora;
8. Utilizeaza programul “GIS”;
9. Sustine proiecte de hotarari referitoare la modificarile intervenite in patrimoniul
public;
10. Participa, anual, in comisiile de inventariere in ceea ce priveste bunurile ce
apartin patrimoniului public al municipiului;
11. Redacteaza diverse documente, atunci cand este cazul, (raspunsuri la adrese,
referate, etc.);
12. Indeplineste si alte atributii, stabilite de lege, in limita competentei;

> Respecta procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o
desfasoara in cadrul compartimentului, in vederea atingerii obiectivelor
specifice compartimentului,
Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata;
Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la
nivelul compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul
de varf;
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> Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea
desfasurata si initiaza actiuni preventive;

» Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la
evaluarea acestora;

» Implementeaza actiunile prevazute 1in Registrul de riscuri al
compartimentului unde lucreaza;

> Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte
norme interne privind conduita in cadrul institutiei;

> In cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor
incluse in aceste inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora;
datarea si semnarea inregistrarilor; utilizarea formularelor codificate
stabilite;



Indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care
le-a intocmit;

Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile
calitatii solicitate;

In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile
fraude, acte de coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens
negativ interesele majore ale PMA, aduce de indata respectivele dovezi la
cunostinta sefului ierarhic superior.

In situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgenta 112 si ia
masuri pentru limitarea si stingerea incendiului cu mijloacele de prima
interventie;

Respecta reglementarile tehnice si dispozitiile de aparare impotriva
incendiilor si nu primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul,;
Respecta normele specifice de protectie civila, participa la activitatile de
pregatire specifice si contribuie la ducerea la indeplinire a masurilor si
actiunilor prevazute in planurile de pregatire si programele de protectie
civila, sau a celor dispuse de autoritatile abilitate pe timpul actiunilor de
interventie si de restabilire a starii de normalitate.



